
Du begeisterst dich für Weiterbildung, Menschen und Technik? Wir, die Technische Akademie Ess-
lingen (TAE), sind der internationale Partner für effektive Aus- und Weiterbildungen – ob beruflich, 
neben dem Job oder zur Vorbereitung auf den nächsten Karriereschritt. Bei uns holst du dir die 
Skills, die dich wirklich weiterbringen!

Für unseren Standort in Ostfildern bei Stuttgart suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
im Bereich Delivery eine fachlich und persönlich geeignete Person als

 Deine Aufgaben 

 – Du bist zuständig für die Vorbereitung der 
Seminarräume und virtuellen Klassenzimmer

 – Beschaffung und Organisation der Seminar-
unterlagen, physisch sowie digital

 – Du begleitest zusammen mit dem Team die 
Events technisch und gewährst unseren Re-
ferent*innen einen reibungslosen Ablauf

 – Dokumentation der Medien- / IT-Technik in 
den Veranstaltungsräumen (Nutzungsplan)

 – Du übernimmst die Medienbestellungen für 
unsere Veranstaltungen 

 Unser Mehrwert 

Bei uns bekommst du nicht nur Raum für deine Ideen, sondern auch die Verantwortung, sie umzu-
setzen. Du profitierst von leistungsgerechter Bezahlung, sehr guten Sozialleistungen und flexiblen 
Arbeitszeiten mit Überstundenausgleich durch Gleitzeit. Dank unseres hybriden Arbeitsmodells 
kannst du flexibel im Büro oder von zu Hause arbeiten. Außerdem bieten wir dir ganzjährig Weiter-
bildungsmöglichkeiten und eine hervorragende Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel.

 Dein Profil 

 – Du besitzt einen mittleren Bildungsabschluss

 – Handwerkliches Geschick ist für dich kein 
Fremdwort und du bist in der Lage, Hard-
ware und Software miteinander zu verbin-
den

 – Du verfügst über ein starkes Verständnis von 
Serviceorientierung, und eine lösungsorien-
tierte Herangehensweise 

 – Der sichere Umgang mit MS Office gehört zu 
deinen Stärken 

 – Du besitzt einen Führerschein Klasse B

 – Du packst mit Begeisterung an, zeigst Eigen-
initiative und hast Spaß daran, Verantwor-
tung zu übernehmen

Veranstaltungsmanager*in 
in Teilzeit oder Vollzeit (80% - 100 %)

 www.tae.de

Deine Bewerbung

per E-Mail mit Angaben zum 

frühestmöglichen Eintritts-

termin sowie deine Gehalts-

vorstellung

Dein Ansprechpartner

Deanna Zipf

E karriere@ tae.de

T +49 711 340 08 – 73

Anschrift

Technische Akademie  

Esslingen e.V.

An der Akademie 5

73760 Ostfildern

*all genders welcome


