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Microsoft PowerPoint ist ein sehr beliebtes Prasentationsprogramm, das einfach und
intuitiv zu bedienen ist und daher auch im Business-Bereich zahlreich zur Anwendung
kommt. Es bietet seinen Anwendern eine riesige Auswahl praktischer Funktionen, um
gelungene PowerPoint Prasentationen zu erstellen und vorzufihren.

Ziel der Weiterbildung

In dem On-Demand Seminar lernen die Teilnehmer*innen zuerst die Grundlagen der
Bedienung, wie eine gute Prasentation aufgebaut ist und das Zusammenspiel von
Foliendesigns/-varianten sowie die Masteransicht funktionieren - so das neue
Prasentationen von Anfang an richtig erstellt und auch neu erstellte Folien spater
blitzschnell einheitlich gedndert werden kénnen.

AuBerdem erhalten die Teilnehmer*innen Tipps zum Vorfihren ihrer
Bildschirmprasentation, dem gezielten aus-/einblenden und animieren von Texten
und Diagrammen, erfahren, wie sie SmartArts und Videos sowie verknlipfte externe
Mediendateien nutzen, benutzerdefinierte Animationen und Animationspfade
einsetzen, Folien ausblenden und bei Bedarf vertiefend zusatzlich zeigen sowie
Themen vorziehen/Uberspringen, ohne sich durch alle Folien dazwischen klicken zu
mussen.
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Seit Gber 65 Jahren gehort die Technische Akademie Esslingen (TAE) mit Sitz in
Ostfildern - nahe der Landeshauptstadt Stuttgart - zu Deutschlands gro8ten
Weiterbildungs-Anbietern flir berufliche und berufsvorbereitende Qualifizierung im
technischen Umfeld. Unser Ziel ist Ihr Erfolg. Egal ob Seminar, Zertifikatslehrgang
oder Fachtagung, unsere Veranstaltungen sind stets abgestimmt auf die Bedirfnisse
von Ingenieuren sowie Fach- und Fiihrungskraften aus technisch gepragten
Unternehmen. Dabei kdnnen Sie sich stets zu 100 Prozent auf die Qualitat unserer
Angebote verlassen. Warum das so ist?

PROGRAMM

PowerPoint 2019 und 365: Grundlagen
Uberblick tiber PowerPoint und den Aufbau einer Prasentation - 08:57

Texte eingeben, formatieren und das Zusammenspiel mit den Designs beachten -
10:49

Neue Prasentation erstellen und Master-Ansicht - 09:49

PowerPoint Folien-Master - 08:57

Bilder einfligen, skalieren und mit Rahmen versehen - 09:12

Prasentation anpassen nach dem Erstellen der Inhalte - 05:37

Der Designer aus Office 365 - 05:47

Finale Kontrolle & Optimierung der Folien vor Veroffentlichung - 05:24

Bildschirmprasentation: Uben, starten und Monitore/Referentenansicht einrichten -
06:52

Bildschirmpréasentation: Tipps zum Prasentieren - 08:16

Quiz zum Kurs ,PowerPoint 2019 und 365: Grundlagen*



PowerPoint 2019 und 365: Vertiefung |

Intro und Text-Animationen: Texte einzeln einblenden - 08:28
Texte-Animationen: Animationseffekte genauer konfigurieren - 08:14
Smart-Art: Grundlagen - 10:15

Smart-Art: Formatieren und eigene Bilder - 06:21

Animationen: Bilder & SmartArts gezielt mit dem Text animieren - 07:55
Diagramme einfligen und animieren - 06:29

Tipps fur flexiblere Bildschirmprasentationen: Foliennummern gezielt aufrufen -
08:58

Flexibler prasentieren: Folie 1 und Riicksprung-Aktionen - 07:17

Flexibler prasentieren: Alle Folien (Ubersicht) anzeigen und ohne Tasten springen -
04:21

Quiz zum Kurs ,,PowerPoint 2019 und 365: Vertiefung I

PowerPoint 2019 und 365: Vertiefung

Video: Effekte und Videoplayer - 08:20

Video: Springmarken und Tonspur durch Live-Einsprechen ersetzen - 06:51
PowerPoint: Video und Audio - 05:03

PowerPoint: Grof3e Mediendateien verkniipfen - 06:23

VerknUpfte Inhalte anzeigen und aktualisieren - 04:36

Benutzerdefinierte Animationspfade Teil 1 - 09:09

Benutzerdefinierte Animationspfade Teil 2 - 06:35

Quiz zum Kurs ,PowerPoint 2019 und 365: Vertiefung 11

Quiz zum Kurs ,Microsoft Office PowerPoint 2019 und 365

TEILNEHMER:INNENKREIS

Personen und Mitarbeiter*innen, die PowerPoint fiir ihre Prasentation einsetzen
mochten. Die Personen und Mitarbeiter*innen sind Neueinsteiger, die zuvor noch
nicht mit PowerPoint gearbeitet haben.
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Weitere Veranstaltungen
Excel 2019 und 365: Grundlagen
Excel 2019 und 365: Vertiefung 1

Excel 2019 und 365: Vertiefung 2

Microsoft Office Outlook 2019 und 365

Word 2019 und 365: Grundlagen

VERANSTALTUNGSORT

ONLINE

GEBUHREN UND FORDERMOGLICHKEITEN

Preis:
Die Teilnahmegebiihr betragt:
39,90 € (inkl. MwSt.)

Fordermoglichkeiten:

Flr den aktuellen Veranstaltungstermin steht Ihnen die ESF-Fachkursférderung
leider nicht zur Verfligung.

Fir alle weiteren Termine erkundigen Sie sich bitte vorab bei unserer Anmeldung.

Andere Bundesland-spezifische Fordermaoglichkeiten finden Sie hier.
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