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TAE
Unabhangige Tests seit 1978

chip.delitweiterbilder

In seinen Seminaren legt Hans-Jorg Munke groBen Wert auf die
zielgruppengerechte, verstandliche und praxisnahe Vermittlung der Inhalte.
Grundlage daftir ist seine Erfahrung in der Projektarbeit der eigenen Agentur. Nach
mittlerweile 15 Jahren Lehrtatigkeit blickt Hans-J6rg Munke auf mehr als 1.000
Lehrveranstaltungen mit Gber 10.000 Teilnehmern aller Qualifikationsstufen und viel

positives Feedback zuriick.

Ziel der Weiterbildung

Hans-Jorg Munke fihrt Sie in diesem interaktiven Video-Kurs Schritt fiir Schritt von
Microsoft Office 2010 zu Microsoft Office 2013. Er erklart Ihnen alle Neuerungen
und zeigt, was Sie beachten sollten. AuBerdem bekommen Sie einen Einblick in neue
und besonders hilfreiche, arbeitserleichternde Funktionen von Office 2013, u.a.:

- die neuen Office-Apps (kleine Helfer)
- Cloud-Integration: Arbeiten Sie mit Kollegen zeitgleich an Dokumenten

TAE

On-Demand
EUR 39,90

(inkl. MwsSt.)


https://www.tae.de/top/
https://www.tae.de/beste-anbieter-fuer-weiterbildung/
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- Einlesen von PDF-Dokumenten

- Arbeiten mit Gesten

- Integration von SkyDrive, bzw. jetzt OneDrive

- Integration von Sozialen Netzwerken

- Uberblick tiber den neuen, optimierten Arbeitsbereich und Aufgabenbereiche
Hans-J6rg Munke, geboren 1966, lebt und arbeitet in Hamburg. Er hat sich nach
dem Ingenieurstudium der Umwelttechnik und der anschlieBenden Weiterbildung
zum Fachjournalisten der Technikvermittlung verschrieben. Sein vielseitiges
Aufgabengebiet reicht vom Verfassen von Gebrauchsanweisungen, technischen
Dokumentationen und PR-Materialien Gber seine Tatigkeit als freier
Technikjournalist fiir die Publikumspresse bis zur Arbeit als IT-Dozent in der
Erwachsenenbildung. Seit 2003 bildet die gemeinsam mit seiner Frau Karen Munke,
Architektin und Architekturvermittlerin betriebene Agentur "arno6é5 - agentur fiir
technik- und architekturvermittiung" den Rahmen fiir das breite Angebotsspektrum.

PROGRAMM

Gesamtdauer des Online-Kurses: 5.15 Std.

Office 2013 - Programmaufruf und Start

Office 2013 - Menliband und weitere Bedienelemente

Office 2013 - Backstage-Ansicht und Optionen

Word 2013 - Ansichten, Texte formatieren

Word 2013 - Elemente einfligen, Schnellbausteine und PDF-Funktionen nutzen
Excel 2013 - EinfUhrung in die Oberflache und erste Schritte

Excel 2013 - Formatvorlagen, benutzerdefinierte und bedingte Formatierung
Excel 2013 - Moglichkeiten der Wertedarstellung

PowerPoint 2013 - Menlband und erste Schritte

PowerPoint 2013 - weitere Bedienelemente

Outlook 2013 - Meniiband und E-Mail-Funktionen

Outlook 2013 - Kontakte, Kalender, Aufgaben

Office 2013 und SkyDrive

VERANSTALTUNGSORT

ONLINE
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Preis:
Die Teilnahmegeblihr betragt:
39,90 € (inkl. MwSt.)

Fordermaoglichkeiten:
Fir den aktuellen Veranstaltungstermin steht lhnen die ESE-Fachkursférderung

leider nicht zur Verfligung.

Fir alle weiteren Termine erkundigen Sie sich bitte vorab bei unserer Anmeldung.

Andere Bundesland-spezifische Fordermdglichkeiten finden Sie hier.

IMMER TOP!
Unser Qualitatsversprechen

Seit Uber 65 Jahren gehort die Technische Akademie Esslingen (TAE) mit Sitz in
Ostfildern - nahe der Landeshauptstadt Stuttgart - zu Deutschlands gréten
Weiterbildungs-Anbietern fiir berufliche und berufsvorbereitende Qualifizierung im
technischen Umfeld. Unser Ziel ist Ihr Erfolg. Egal ob Seminar, Zertifikatslehrgang
oder Fachtagung, unsere Veranstaltungen sind stets abgestimmt auf die Bedrfnisse
von Ingenieuren sowie Fach- und Fihrungskraften aus technisch gepragten
Unternehmen. Dabei kdnnen Sie sich stets zu 100 Prozent auf die Qualitat unserer
Angebote verlassen. Warum das so ist?


https://www.tae.de/top/
https://www.tae.de/foerdermoeglichkeiten/esf/
https://www.tae.de/service/kontakt/
https://www.tae.de/foerdermoeglichkeiten/sonstige-bund-laender-eu/

