
Word	2010	Tutorial

Textverarbeitung	für	Professionals

On-Demand Veranstaltungsnr.: 80031.00.001

Referent:innen

On-Demand

EUR	45,90
(inkl.	MwSt.)

Microsoft	Word	2010	wird	in	diesem	Kurs	besonders	für	Einsteiger	erklärt.	Lernen
Sie	auf	anschauliche	Weise,	wie	Sie	Dokumente	erstellen,	die	Benutzeroberfläche
verstehen	und	drucken.	Schritt	für	Schritt	und	mit	präzisen	Anleitungen	versehen,
lernen	Sie	so,	die	Software	zu	nutzen	und	zu	verstehen.	

Ziel	der	Weiterbildung
Dieses	Seminar	ist	speziell	für	Einsteiger	konzipiert,	die	bisher	noch	wenig	mit
Textverarbeitungsprogrammen	gearbeitet	haben.	Schritt	für	Schritt	werden	die
Benutzeroberfläche	mit	ihren	Funktionen	erklärt	und	nach	dem	Erstellen	des	ersten
Dokuments	können	Sie	bereits	grundlegenden	Funktionen	von	Word	anwenden.	Sie
lernen	weiterhin	Techniken	für	die	Textbearbeitung,	Textformatierungen	und
Tabellen,	Einfügen	von	Grafiken	und	Dateien	und	nicht	zuletzt	die	Anpassung	des
Textes	an	ein	druckfähiges	Layout.	

Methodik	

Beginn:
laufend

BESCHREIBUNG

https://www.tae.de/top/
https://www.tae.de/beste-anbieter-fuer-weiterbildung/
https://www.tae.de/chip-it-weiterbildungsstudie-tae-ausgezeichnet/
https://www.tae.de/
https://www.tae.de/


Der	Online	Kurs	besteht	aus	9	Kapiteln	mit	einer	Gesamtdauer	von	4.56	Stunden.
Sie	können	die	Kapitel	in	Ihrem	eigenen	Tempo	und	in	der	von	Ihnen	gewünschten
Reihenfolge	bearbeiten,	völlig	zeit-	und	ortsunabhängig.	

Referentin
Sabine	Lambrich,	Diplom-Übersetzerin

Gesamtdauer:	4.56	Std.

Einführung	in	das	Word	Tutorial

Menüleiste	und	Benutzeroberfläche	von	Word	2010

Word-Dokumente	erstellen	und	verwalten

Techniken	für	die	Textbearbeitung	in	Word

Dokumente	bearbeiten

Formatierungen	in	Word-Dokumenten

Mit	Tabellen	in	Word	arbeiten

Ein	Bild	in	Word	einfügen,	bearbeiten	und	komprimieren

In	Word	drucken	und	Seitenlayout	anpassen

Einsteiger,	die	das	Textverarbeitungsprogramm	Word	Schritt	für	Schritt	kennen
lernen	möchten,	um	damit	professionelle	und	druckfähige	Dokumente	zu	erstellen.

ONLINE

Preis:
Die	Teilnahmegebühr	beträgt:
45,90	€	(inkl.	MwSt.)

Fördermöglichkeiten:
Für	den	aktuellen	Veranstaltungstermin	steht	Ihnen	die	ESF-Fachkursförderung
leider	nicht	zur	Verfügung.

Für	alle	weiteren	Termine	erkundigen	Sie	sich	bitte	vorab	bei	unserer	Anmeldung.

PROGRAMM

TEILNEHMER:INNENKREIS

VERANSTALTUNGSORT

GEBÜHREN	UND	FÖRDERMÖGLICHKEITEN

https://www.tae.de/foerdermoeglichkeiten/esf/
https://www.tae.de/service/kontakt/


Andere	Bundesland-spezifische	Fördermöglichkeiten	finden	Sie	hier.

IMMER	TOP!

Unser	Qualitätsversprechen

Seit	über	65	Jahren	gehört	die	Technische	Akademie	Esslingen	(TAE)	mit	Sitz	in
Ostfildern	–	nahe	der	Landeshauptstadt	Stuttgart	–	zu	Deutschlands	größten
Weiterbildungs-Anbietern	für	berufliche	und	berufsvorbereitende	Qualifizierung	im
technischen	Umfeld.	Unser	Ziel	ist	Ihr	Erfolg.	Egal	ob	Seminar,	Zertifikatslehrgang
oder	Fachtagung,	unsere	Veranstaltungen	sind	stets	abgestimmt	auf	die	Bedürfnisse
von	Ingenieuren	sowie	Fach-	und	Führungskräften	aus	technisch	geprägten
Unternehmen.	Dabei	können	Sie	sich	stets	zu	100	Prozent	auf	die	Qualität	unserer
Angebote	verlassen.	Warum	das	so	ist?

https://www.tae.de/top/
https://www.tae.de/foerdermoeglichkeiten/sonstige-bund-laender-eu/

