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Effizientes Arbeiten mit ChatGPT & Co.

Zeitersparnis und optimierte Ergebnisse mit gangigen Kl-Tools

Beginn: i Veranstaltungsnr.: 36085.00.006 Prasenz

03.07.2025 - 09:00 Uhr EUR 710,00

Leit .
Ende: =i (MwsSt.-frei)

03.07.2025 - 16:30 Uhr Holger Werner . M.Sc.

Dauer: vernex
1,0Tag

weitere Termine Dipl.-Pad. Bernd Wiest
Bernd Wiest Consulting

Mitgliederpreis®

EUR 639,00
(MwSt.-frei)

Alle Referent:innen

Holger Werner - Effizientes Arbeiten mit ChatGPT & Co.

BESCHREIBUNG

Smarter Arbeiten mit
ChatGPT & KI

Know-how zum Mitnehmen: Teilnehmende erhalten Bernd Wiests Buch "Smarter arbeiten mit ChatGPT und KI"
als Handout zum Vortrag.

Die Integration von KI-Systemen nimmt im beruflichen und privaten Alltag einen
immer groRBeren Stellenwert ein. Mit ChatGPT steht jedem von uns ein KI-Tool zur
Verfligung, das sofort ausprobiert und eingesetzt werden kann. Aufgaben kénnen
ganz einfach von einer Kl automatisiert und erledigt werden. Und es wird deutlich:
Bestehende Geschaftsmodelle werden sich durch den Einsatz dieser neuen
Technologie verandern. Wie Sie als Fiihrungskraft diese Entwicklung fiir sich nutzen
und wie Sie selbst die neuen Tools in lhrer Flihrungsarbeit integrieren kénnen,
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erfahren Sie in diesem Seminar mit Workshop-Charakter.

Unser praxisorientiertes Seminar gibt Ihnen Einblicke in die Arbeit mit ChatGPT und
mit anderen Kl-Tools, stellt konkrete Einsatzbeispiele vor und gibt Ihnen neben dem
notwendigen Wissen vor allem Werkzeuge an die Hand, um lhre Zeit als
FUhrungskraft optimal zu nutzen. Durch die Umsetzung des Gelernten steigern Sie
lhre Effizienz und gewinnen dadurch mehr Zeit fiir die Erfillung aller relevanten
Flhrungsaufgaben.

Ziel der Weiterbildung

- Sie lernen praxisrelevante Werkzeuge und Methoden im Umfeld von ChatGPT und
Kl kennen und kdnnen damit Ihre Aufgaben effektiver bewaltigen und Zeit fiir Ihre
relevanten Tatigkeiten freischaufeln.

- Sie erlernen notwendige Fahigkeiten, um lhre Arbeitsablaufe zu optimieren und
Prioritaten richtig zu setzen. Durch die Zeitersparnis kénnen Sie sich auf die
Aufgaben konzentrieren, die den groBten Mehrwert fir Thr Unternehmen und lhr
Team bringen.

- Sie wissen, wie Sie digitale Werkzeuge zur Vorbereitung von Gesprachen einsetzen
kénnen.

- Sie lernen Standardsoftware zum Diktieren und Transkribieren kennen und wissen,
wie sie diese einsetzen konnen.

- Die Erkenntnisse flihren dazu, dass Sie insgesamt effizienter arbeiten und lhre Zeit
als Fihrungskraft optimal nutzen kénnen.

- Sie erkennen, wie Sie Kiinstliche Intelligenz und ChatGPT gewinnbringend im
Unternehmen einsetzen kénnen.

Methoden:

Das Seminar hat Workshop-Charakter und lebt von Trainer-Impulsen und
interaktiven Sessions pro Themenfeld. Die Impulse geben eine fundierte Einordnung
der Thematik sowie eine eingehende Beleuchtung der Herausforderungen und
Chancen. Dabei flieBen praxiserprobte Erkenntnisse und Erfahrungen der Trainer
ein, um lhnen einen ganzheitlichen Einblick zu ermdglichen. In den interaktiven
Sessions haben Sie die Moglichkeit, die prasentierten Lésungsansatze aktiv zu nutzen
und spielerisch anzuwenden. Durch diese Kombination aus strukturiertem
Wissenstransfer, aktiver Einbindung der Teilnehmenden und der Expertise der
erfahrenen Trainer erhalten Sie praxisrelevantes Know-how, das Sie unmittelbar in
lhrem beruflichen Alltag anwenden kénnen.

Zum praktischen Einsatz im Workshop kénnen Sie gerne ihr eigenes Notebook oder
Smartphone mitbringen.

IMMER TOP!
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Seit Uber 65 Jahren gehort die Technische Akademie Esslingen (TAE) mit Sitz in
Ostfildern - nahe der Landeshauptstadt Stuttgart - zu Deutschlands gro8ten
Weiterbildungs-Anbietern fiir berufliche und berufsvorbereitende Qualifizierung im
technischen Umfeld. Unser Ziel ist Ihr Erfolg. Egal ob Seminar, Zertifikatslehrgang
oder Fachtagung, unsere Veranstaltungen sind stets abgestimmt auf die Bedlirfnisse
von Ingenieuren sowie Fach- und Fiihrungskraften aus technisch gepragten
Unternehmen. Dabei kénnen Sie sich stets zu 100 Prozent auf die Qualitat unserer
Angebote verlassen. Warum das so ist?

PROGRAMM

Donnerstag, 3. Juli 2025

9.00 bis 12.15 und 13.15 bis 16.30 Uhr

Knowledge Navigator: Online-Recherche fiir erfolgreiches Business Positioning
- Recherchefahigkeiten optimieren durch Einsatz von Kl-Tools

- strategische Entscheidungen und Wettbewerbsanalyse verbessern durch prazise
Informationen

= Optimierung lhrer Geschéftsentscheidungen und erfolgreiche Positionierung lhres
Unternehmens

Next-Level-Meetings: effizient, produktiv, technologiegestiitzt

- Meetings effizienter durchfiihren

- praxisorientierte Strategien von der Planung Uber die Einladung bis hin zur
Protokollierung und Delegation

= Zeitersparnis und Steigerung der Produktivitat durch Einsatz moderner
Technologien

Dialogkompetenz entfesseln: souverane Vorbereitung fiir Mitarbeiter- und

Konfliktgesprache

- praxisnahe Tipps zur gezielten Vorbereitung herausfordernder Gesprache

- wertvolle Leitfaden und effektive Techniken, um Gesprache strukturiert anzugehen
und konstruktive Losungen zu erzielen

- Strategien fiir die Vorbereitung, Durchflihrung und Nachbereitung von
Mitarbeitergesprachen sowie Konfliktgesprachen mit dem Ziel, die Kommunikation
und Zusammenarbeit im Team zu verbessern und erfolgreich Ergebnisse zu erzielen



Maximale Effizienz: miiheloses Diktieren und Transkribieren mit Standardsoftware

- Sprache-zu-Text mit Standardsoftware: anhand gangiger Software wie Outlook und
Word E-Mails und Texte effizient durch Diktieren erstellen

- Transkription von Audiodateien, um gesprochene Inhalte in schriftlicher Form
festzuhalten

- Arbeitsablaufe optimieren, Zeit sparen und Produktivitat steigern im Umgang mit E-
Mails, Dokumentenerstellung und Transkriptionsaufgaben durch den Einsatz dieser
Techniken

Wissen on demand: Inhalte digital aufbereiten und flexibel zur Verfiligung stellen

- digitale Wissenstransfer-Tools: effektiver Umgang mit digitalen Instrumenten, um
Inhalte selbst aufzubereiten und zur Verfiigung zu stellen

- Wissen, Informationen und Unterweisungen strukturiert und ansprechend
prasentieren

= Einsatz moderner Technologien und Plattformen, um Inhalte jederzeit und tberall
zuganglich zu machen fur flexibles und ortsunabhangiges Lernen

= Inhalte aufbereiten und anderen zuganglich machen, fiir effizienten
Wissenstransfer

Content-Generation 2.0: mit Kl zu hochwertigen Inhalten (auch in mehreren
Sprachen)

- Content-Erstellung mit Kiinstlicher Intelligenz

- mithilfe von KI-Technologien Inhalte in verschiedenen Bereichen wie Konzeption,
Stellenanzeigen, PR, Marketing, Vertrieb etc. erstellen

- Nutzung von Kl-gestitzten Tools und Algorithmen, um hochwertige und
ansprechende Inhalte zu generieren, die zielgruppenorientiert und effektiv sind

- mehrsprachige Content-Erstellung, um eine internationale Reichweite zu erzielen
und kulturelle Anpassungen vorzunehmen

TEILNEHMER:INNENKREIS

Dieser Workshop richtet sich an alle Mitarbeitenden - unabhangig davon, ob sie in
leitender Position, als Team- oder Abteilungsleitung, Projektleitung,
Nachwuchsfiihrungskraft oder als engagierte Fachkraft ohne
FUhrungsverantwortung tatig sind. Teilnehmerinnen und Teilnehmer aus
verschiedensten Branchen und Geschéaftsbereichen lernen praxisnahe Methoden, um
KI-Systeme gewinnbringend in ihren Arbeitsalltag zu integrieren. Technische
Vorkenntnisse sind dabei nicht erforderlich.

REFERENT:INNEN

Holger Werner, M.Sc.

Holger Werner ist erfahrener Griinder und Experte fiir digitale Bildungsinhalte und



Weiterbildungsorganisationen. Als Manager, Geschéftsfiihrer, Vorstand, Berater und
systemischer Coach hat er erfolgreich den Aufbau von Unternehmen unterstiitzt. Mit
umfangreichem Fachwissen und vielseitiger Expertise unterstiitzt er Fihrungskrafte und
Mitarbeitende dabei, ihr Management-Know-how und ihre Fahigkeiten zu erweitern. Als
diplomierter Betriebswirt, Change Manager, Experte in Digitaler Transformation und Senior
Business Coach bietet er wertvolle Einblicke und praxisorientierte Tipps fiir den Erfolg.

Dipl.-Pad. Bernd Wiest

Bernd Wiest ist ein anerkannter Experte flr Digitales Lernen und Arbeiten mit umfangreicher
praktischer Management- und Beratungs-Erfahrung auf allen Ebenen. Seit 1993 engagiert sich
der Diplom-Padagoge flir die digitale Bildung und die Transformation von Arbeitsprozessen. Er
verantwortete in verschiedenen nationalen und européischen Forschungsprojekten die
Entwicklung digitaler Losungen fiir Organisationen und Unternehmen. In verschiedenen
Management-Positionen im Kundenservice der T-Online/Deutschen Telekom fiihrte er E-
Learning ein und bildete Trainer und Autoren fiir digitale System-Rollouts aus.

Seit 2009 konzipiert und realisiert er digitale Bildungsprodukte und Geschaftsmodelle und
unterstitzt Unternehmen bei der Implementierung digitaler Technologien in der
Personalentwicklung. Seine breite Management-Erfahrung und tiefe Fachkenntnis machen ihn zu
einem geschatzten Trainer fiir Kurse im Bereich Digitales Management.

Weitere Veranstaltungen

Effizient ausbilden, besser férdern - ChatGPT und Kl in der Praxisanleitung

VERANSTALTUNGSORT

Technische Akademie Esslingen
Ander Akademie 5

73760 Ostfildern
Die TAE befindet sich im Stidwesten Deutschlands im Bundesland Baden-

Woirttemberg - in unmittelbarer Nahe zur Landeshauptstadt Stuttgart. Unser

Schulungszentrum verfligt Gber eine hervorragende Anbindung und ist mit allen
Verkehrsmitteln gut und schnell zu erreichen.

GEBUHREN UND FORDERMOGLICHKEITEN

Die Teilnahme beinhaltet Verpflegung sowie ausfiihrliche Unterlagen.

Preis:
Die Teilnahmegebliihr betragt:
710,00 € (MwSt.-frei)

Fordermoglichkeiten:
Fir den aktuellen Veranstaltungstermin steht Ihnen die ESE-Fachkursférderung
leider nicht zur Verfligung.

Fir alle weiteren Termine erkundigen Sie sich bitte vorab bei unserer Anmeldung.

Andere Bundesland-spezifische Fordermaoglichkeiten finden Sie hier.


https://www.tae.de/weiterbildung/gesundheitswesen-versorgung/mta-weiterbildungen/effizient-ausbilden-besser-foerdern-chatgpt-und-ki-in-der-praxisanleitung/
https://www.tae.de/service/verpflegung/
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https://www.tae.de/foerdermoeglichkeiten/sonstige-bund-laender-eu/

Inhouse Durchfiihrung:
Sie méchten diese Veranstaltung firmenintern bei lhnen vor Ort durchfiihren? Dann
fragen Sie jetzt ein individuelles Inhouse-Training an.

Weitere Termine und Orte

Datum Lernsetting & Ort Preis
Beginn: 29.09.2025 Q@ Ostfildern EUR 710,00
Ende: 29.09.2025

+1 Néichste Buchung sichert die

Durchfiihrung! ©

Datum Lernsetting & Ort Preis
Beginn: 16.03.2026 Q@ Ostfildern EUR 710,00
Ende: 16.03.2026

Datum Lernsetting & Ort Preis
Beginn: 21.09.2026 Q@ Ostfildern EUR 710,00

Ende: 21.09.2026
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